A b n ORGANIZACOES EM DEFESA
DOS DIREITOS E BENS COMUNS

EDITAL DE SELECAO DE ANALISTA ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

A Abong - Associacao Brasileira de Organizacdoes Nao Governamentais -

www.abong.org.br - estd selecionando candidata(o) para compor seu quadro de
Analista Administrativo Financeiro em periodo integral — 40hs - com contrato

regido pela Consolidac¢do das Leis Trabalhistas (CLT).

Endereco para envio dos curriculos: selecao@abong.org.br
Colocar no assunto “ANALISTA ADMINISTRATIVO FINANCEIRO”
Prazo: 07 de Outubro de 2018.

Area de Atuacio

A Abong é uma associa¢do de organiza¢des da sociedade civil que atuam na defesa de direitos
e dos bens comuns, em Ambito nacional tendo incidéncia nas tematicas da defesa da
democracia, de um outro modelo de desenvolvimento que seja economicamente viavel,
socialmente justo e ambiente sustentavel e na promo¢ao de um ambiente favoravel para a
atuacao auténoma das organizacdes da sociedade civil organizada. A pessoa contratada devera

desenvolver suas atividades no Escritério Nacional da Abong que fica na cidade de Sao Paulo.

Atribuig¢oes do Cargo

Responsavel pela area administrativa financeira da Abong, no que tange os processos de contas
a pagar; contas a receber; conciliagdes e controle bancario; RH e folha de pagamento; processos
administrativos e financeiros dos projetos; contabilidade; planejamento e monitoramento;

governanca:

v’ Atuar em conjunto com a Diretoria Executiva e coordenacio geral na implementagio da gesto
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administrativo-financeira da Abong;

Controle de obrigacdes financeiras, contabeis, trabalhistas e de auditoria;

Controle de fluxo de caixa;

Conciliagdo bancaria;

Langamentos contabeis;

Controle e fechamento de Cambio e analise de pagamentos;

Controle dos gastos de projetos e prestacoes de contas;

Elaboracao e monitoramento do planejamento orcamentario;

Anadlise de gastos Real Vs Orgado;

Andlise propositiva e apresentacao de resultados financeiros da organizagao;

Supervisdo administrativa do escritério (manutencao, contato com prestadores de servicos,
etc.);

Processo de cobranca e recebimento de anuidade;

Elaboracao de orcamento de projetos

Participar do processo de planejamento e avaliagdo da Abong.

Contribuir no processo de captagdo de recursos junto a agéncias de cooperacao internacional,
instituicdes publicas e fundac¢des privadas;

Gerenciamento e execugdo financeira de projetos;

Coordenacao, gestdo e administracdo dos aspectos institucionais relevantes para a consecugdo

dos resultados previstos no seu plano de trabalho sob sua responsabilidade;

Requisitos Necessarios para o cargo

Formacgdo em nivel superior, com preferéncia para as areas das ciéncias contdbeis, administragao,
economia;

Conhecimentos Avancados em Excel e Power Point;

Minimo de 3 anos de experiéncia em rotinas administrativas, financeira, contabeis e de pessoal,
(fluxo de caixa, contas a pagar e receber, orcamento, conciliacdo bancaria, folha de pagamento etc)
Ter experiencia comprovada no trabalho direto com organiza¢des da sociedade civil, em especial
com organizagcoes de movimentos de mulheres, negras e negros, indigenas e juventudes;

Ter conhecimento sobre os procedimentos financeiros de contratos com a cooperagao
internacional, parcerias com a Administragdo Publica no Brasil e com fundos de financiamento
privados;

Ter experiencia em gestao administrativa e financeira na elaboragao, execugao, prestacdo de contas
e auditoria de projetos nacionais e internacionais;

Recomendavel conhecimento intermediario de lingua inglesa e/ou espanhola;

Ter disposi¢do para trabalho em equipe e para dinamicas de gestdo compartilhada de processos e

projetos;



v Autogerenciamento, forte capacidade de organizacio e de gerir multiplos processos, administrar o

tempo, definir prioridades e foco;

Processo Seletivo
Envio e andlise de curriculos;
Entrevista das/os candidatas [os] selecionados;

Contrata¢do imediata

Calendario

De 28/09/2018a07/10/2018 - Recebimento de Curriculos
De 08/10/2018 a 15/10/2018 - Analise de Curriculos;

De 11/10/2018a20/10/2018 - Entrevistas

Até 26/10/2018 - Divulgac¢do do Resultado

01/11/2018 - Inicio da Contratacao

Contratacao

Salario Base: R$ 4.399,71

Carga Horaria: 40 horas semanais

Vale Refeicao/Alimentacdo: R$ 19,10 por dia util

Vale Transporte: Por solicitacdo da pessoa nos termos da Convengdo Coletiva



